


長野工業高等専門学校の紹介

昭和３8年４月開設

本科工学科（情報エレクトロニクス系、機械ロボティクス系、

都市デザイン系）、リベラルアーツ教育院

専攻科（生産環境システム専攻、電気情報システム専攻）

現員数 学生1,0７１名、教員70名、職員47名

（令和８年５月１日現在）

所在地
長野県長野市徳間７１６

点線で囲われた範囲が
本校の敷地です



長野工業高等専門学校の紹介
■所在地

長野県長野市徳間７１６

■交通案内

北陸新幹線

・東京駅から長野駅 約１時間20分

・大宮駅から長野駅 約１時間

・金沢駅から長野駅 約１時間10分

JR特急（中央線・篠ノ井線経由）

・名古屋駅から長野駅 約３時間

長野駅からは

・車で約２０分

・バスで約３０分

・電車で約１０分、徒歩で１５分

図書館管理・一般校舎 専攻科 体育館 寄宿舎



《キーワードで見る》事務部の業務内容 （概要）

【総務課】

■総務企画係
入学式、卒業式、広報、防災、研究支援、知的財産

■人事係
教職員の採用、勤務時間、休暇、給与、手当、健康管理

■施設係
キャンパスの維持管理、工事

■財務係
物品や機材等の購入、予算、決算、
財産の管理

■出納係
収入（学納金管理等含む）・支出（業者へ no
の支払・給与経理等）、謝金、所得税・
住民税

総務課事務室



《キーワードで見る》事務部の業務内容 （概要）

【学生課】

■学生係
課外活動、学生行事支援、就学支援（奨学
金等）、就職サポート

■教務係
学籍管理、成績管理、休退学、定期試験関係、
授業計画、証明書発行、進学サポート

■寮務係
学生寮の管理、寮生の生活支援

■図書係
学術情報の提供、図書雑誌の購入管理

■入試・国際交流支援係
入試業務、学生の海外派遣、留学生受け入れ、海外展開
事業推進

学生課事務室



事務職員のスケジュール

長 野 高 専 １ 年 間 の 行 事

新入生入寮、入学式、授業公開・春のオープ
ンキャンパス

４月

防災訓練、クラスマッチ、専攻科推薦選抜５月

専攻科学力選抜６月

夏のオープンキャンパス７月

教職員一斉休業（R8年度8日～17日）８月

高専ロボコン地区大会（R８年度当番校）9月

文化祭10月

入学者選抜検査（推薦）1月

入学者選抜検査（学力）2月

１ 日 の ス ケ ジ ュ ー ル

出勤
メールチェック、今日のスケジュールを確認。
1日の予定を立ててから業務に入ります。

8：30

機構本部からの調査作成
高専機構本部から依頼のあった調査について、資
料を調べながら作成。

9：00

会議準備
係のメンバーと一緒に、午後からの会議のための
会議室の準備。

１１：００

教員との打合せ
2か月後に控えているイベント準備のため、教員と
打合せ

１１：３０

昼食
学生食堂は職員も利用できます。
美味しい中華料理屋さんやパン屋さんも近くにあ
ります。

12：15

証明書の作成・発行
依頼のあった証明書を作成。

13：00

資料作成
上司に頼まれていた資料の作成

15：30

退勤
本日の進捗振り返りと共に翌日の予定を確認。

17：00
卒業式3月



労働時間：１日７時間４５分（始業：８時３０分 終業：１７時００分 休憩時間：４５分）
勤務時間

土日祝日及び１２月２９日～１月３日です。
ただし、学校行事を実施する土日は出勤の場合があります。その代わりに夏休み、冬休み等が
あります。

休 日

年次有給休暇２０日／年、各種特別休暇（心身の健康の維持及び増進又は家庭生活の充実のための
休暇（旧夏季休暇） (３日間)、結婚、出産、育児、介護、忌引等）、病気休暇

休 暇

基本給（初任給）：約２３２,０００円（大学卒２２歳の標準例。経験年数等により異なります）
諸手当：地域手当、通勤手当、住居手当、扶養手当 他
昇給：年１回
賞与：年２回（夏季・冬季）
保険：健康保険（文部科学省共済組合）、厚生年金、雇用保険、労災保険

給与等

出産・育児・介護といった家族に関わるイベントや問題は、誰の人生でも直面する可能性のある
ことです。そんな時にも安心して仕事を続けられるよう教職員を支援する制度が整っています。

出産：配偶者の出産休暇（男性）、配偶者の出産に伴う育児参加のための休暇（男性）
産前・産後休暇（女性） 等

育児：育児休業、育児部分休業、育児短時間労働、子の看護休暇、保育のための休暇 等
介護：介護休業、介護部分休業、介護短時間労働、介護休暇 等

出産・育児・介護の支援制度

勤務条件等



通勤時間徒歩５分以内の場所に教職員のための宿舎があり、希望者は入居が
可能です。家族がいても居住できる十分な広さがあり、家賃は民間の物件を借
りるのに比べて安く抑えることができます。

高専周辺及び市内にもアパート等あり、駐車場付きで１人世帯用５万円位か
らあり、生活費用は都心に比べてかなり抑えることができます。

周囲にはコンビニエンスストア、スーパーマーケット、ホームセンター、病
院、薬局、銀行ATM、郵便局などの生活に欠かせない施設のほとんどが徒歩
圏内に揃っているので、生活しやすい環境といえます。

周囲にはスポーツジムやプール、テニスコートといったスポーツ施設が充実
しています。車で３０分ほどでキャンプ場に行けたり、登山やスノースポーツ
といった自然が多い長野県ならではのアクティビティが沢山あり、休日は充実
した過ごし方ができます。

宿舎・住環境

勤務条件等



・初任職員研修
・階層別職員研修（若手職員、係長など）
・業務別研修（広報、人事労務、会計など）
・海外研修（協定校訪問や高専機構本部主催の研
修）
・情報セキュリティ研修やハラスメント研修など

研修

研修・人事異動（交流）

・大体２～３年ごとに他の課・係への異動があり
ます。
・キャリア形成のため、高専機構本部事務局など
への人事交流が行われることもあります。

人事異動・交流



お問い合わせ先

・採用案内（詳細は本校Webサイトに掲載）

・長野工業高等専門学校 総務課人事係

ＴＥＬ： 026 - 295 - 7004

MAIL：saiyou-u@nagano-nct.ac.jp

長野工業高等専門学校



さいごに・・・

若き技術者を育てるため、産業界の発展のため、皆さんの力
を必要としています。やる気のある方、信州の自然を力にして、
思う存分実力を発揮してみませんか。

緑あふれる広々とした環境で一緒に働きましょう！！

長野工業高等専門学校夏の校舎


